
เรยีน ฝ่ายทรพัยากรบคุคลและธุรการ
เรือ่ง ขออนญุาตเขา้มาปฏิบตัิงาน

1.1 รายละเอียดการเข้ามาปฏิบัติงาน/รายช่ือพนักงาน
ขา้พเจา้…………………………..แผนก……………………………มีความประสงคใ์หบ้รษัิท…………………………………….

เขา้มาด าเนินการ…………....……........…………..สถานที่ปฏิบตัิงาน……………………..ผูร้บัผิดชอบ คือ…………………………..

เบอรโ์ทรศพัท…์……………..ซึง่มีระยะเวลาปฏิบตัิงานตัง้แตว่นัที่……………ถึงวนัที่……………ตัง้แตเ่วลา………….ถึง………….น.

โดยมีผูค้วบคมุงานคือ.........................................................เบอรโ์ทรศพัท.์.....................และผูป้ฏิบตัิงานจ านวน………………คน

 (ระบช่ืุอ-นามสกลุ และเลขที่บตัรประชาชนในตาราง หรอืสง่เอกสารรายช่ือแนบทา้ย) ดงันี:้
ล าดบัที่ ล  าดบัที่ ล  าดบัที่

1 11 21
2 12 22
3 13 23
4 14 24
5 15 25
6 16 26
7 17 27
8 18 28
9 19 29
10 20 30

หมายเหต:ุกรุณาถ่ายส าเนาบตัรประชาชน ของผูค้วบคมุงานและผูป้ฏิบตัิงานแนบมาดว้ย

1.2รายการอุปกรณ/์เคร่ืองมือทีใ่ช้ในการปฏิบัติงาน 1.3 อุปกรณป้์องกันอันตรายทีต่้องเตรียม (ก าหนดโดยจป.)

ล าดบัที่    แวน่ตานิรภยั  รองเทา้นิรภยั

1   หมวกนิรภยั   ที่ครอบห/ูอดุหู

2   ชดุกนัฝุ่ น/สารเคมี •  นั่งรา้นมาตรฐาน

3   ถงุมือยาง/หนงั •  เข็มขดันิรภยั/สายชว่ยชีวิต

4   รองเทา้บู๊ทยาง •  ถงัดบัเพลิง

5   หนา้กากป้องกนัสารเคมี   อ่ืนๆ ระบุ

ลงช่ือ………………………….  ผูข้ออนญุาต

        (………………………….)

ลงช่ือ………………………….  เจา้หนา้ที่ธุรการ
        (………………………….)

ส  าหรบัรปภ. ใชต้รวจสอบช่ือ-นามสกลุของผูป้ฏิบตัิงานใหต้รงกบัที่แจง้ ลงช่ือ………………………….  ร.ป.ภ.

 ถกูตอ้งตามที่แจง้  ไมต่รงตามที่แจง้         (………………………….)
ส าหรบัผูร้บัเหมา

ขา้พเจา้……………………..ผูค้วบคมุงานของบรษัิท………………………ขอรบัรองวา่จะปฏิบตัิงานโดยไมก่่อให้
เกิดความเสียหายตอ่ทางบรษัิทฯ และจะปฏิบตัิตามขอ้ก าหนดดา้นสิ่งแวดลอ้มและความปลอดภยัของ IST อยา่งเครง่ครดั หากเกิด
ความผิดพลาดในการปฏิบตัิงาน ซึ่งก่อใหเ้กิดความเสียหายกบับรษัิทของทา่น ทางบรษัิทฯ ยินดีรบัผิดชอบชดใชค้า่เสียหายทัง้หมด

ลงช่ือ………………………….  ผูค้วบคมุงาน
        (………………………….)

ส  าหรบัผูร้บัผิดชอบ IST (ตรวจสอบแลว้สง่เอกสารใหก้บั เจา้หนา้ที่ความปลอดภยั)
 การปฏิบตัิงานเป็นไปตามที่ก  าหนด
 การปฏิบตัิงานไมเ่ป็นไปตามที่ก  าหนด ระบุ

วนัที่

ผูข้ออนญุาต ---> เจา้หนา้ที่ธุรการ ----> ผจก. ฝ่ายทรพัยากรบคุคลและธุรการ -----> ผูข้ออนญุาต 
ผูข้ออนญุาต------> รปภ. -----> ผูร้บัเหมา -----> ผูร้บัผิดชอบ -------->ผจก. ฝ่ายทรพัยากรบคุคลและธุรการ

ใบขออนุญาตเข้ามาปฏิบัติงานของผู้รับเหมา

ช่ือ - นามสกลุช่ือ - นามสกลุ

ผูจ้ดัการฝ่ายทรพัยากรบคุคลและธุรการ

ผูร้บัผิดชอบ IST
        (………………………….)
ลงช่ือ………………………….  

วนัที่ ..........................................................

ลงช่ือ………………………….  ผูอ้นมุตัิ

(………………………….)

ช่ือ - นามสกลุ

อปุกรณท์ี่ใชใ้นการท างาน สารเคมี/วสัดไุวไฟ
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